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COLEGIO BUENAVISTA IED CALASANZ

INSTRUCTIVO MODULO DE MATRICULAS 2024

Apreciadas familias.

Comparto con ustedes el proceso de matriculapara la vigencia 2024 el cual
podra realizarse desde el 20 de noviembre segun sea el estado de cada
estudiante.

o NOVIEMBRE 20 DE 2028 Estudiantes con permanencia para 2024 y
que NO SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE RECUPERACION

o NOVIENMBRE 28 DE 20239 Estudiantes en proceso de recuperacion
con permanencia para 2024

Para que el proceso de matricula sea realizado de manera exitosa realice
PASO A PASO indicado en el siguiente manual:

Paso 1:

Desde un dispositivo electronico con conexion a internet ingrese por medio
del navegador al link que se encuentra al final del instructivo.

X | &Y 204.199.112.185 X -+

(@ 204.199.112.195/class.net
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Inmediatamente aparecera en su dispositivo la siguiente pagina.

COLEGIO BUENAVISTA IED - CALASANZ
Afio Escolar 2023

Paso 2:
Para ingresar digite el numero de documento del padre, madre o acudiente

en el espacio que dice “documento”. SIN ESPACIOS, PUNTOS, NI COMAS

COLEGIO BUENAVISTA IED - CALASANZ
Ao Escolar 2023
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Paso 3:

En espacio de “contrasefia” digite los ultimos cuatro digitos del documento de

identidad del acudiente con el que esta realizando el ingreso:

COLEGIO BUENAVISTA IED - CALASANZ
Ano Escolar 2023

123123123

E |

Cambiar contrasena

v Ingresar a WEB

¢Olvido su contrasefia?
Rev. 17/10/2023 - Ver. 2.1.0.8690.29789

Paso 4:
Posterior a registrar documento y contrasefia de click en el boton:

v Ingresar a WEB l
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Paso 5:

Al ingreso encuentra la informacion de SU(S) HIJO(S) PARA MATRICULAR en
el colegio, seleccione a su hijo desplegando el ment “ESTUDIANTE”

(® COLEGIO BUENAVISTA IED - CALASANZ 4 Bienvenido(a): - DIONISIO DIAZ

Datos del estudiante == Q

ESTUDIANTE DIONISIO DIAZ DIAZ |
GRADO DIONISIO DIAZ DIAZ [_

Paso 6:

Diligencie cada recuadro con informacion referente al ESTUDIANTE en primer
lugar, esta informacion debe ser veridica. Los recuadros marcados en color gris
no permiten modificacion, el resto de los campos requieren Su verificacion Y
actualizacion.

Desplazamiento

Es victima del conflicto
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Paso 7:

Navegue por cada una de las pestafias para realizar la actualizacion de los
datos en el siguiente orden:

Datos basicos del estudiante

Estudiante

1 2 3 4* 5 6 7
1: Esta pestania le permite actualizar la informacion basica de cada estudiante

2: Se registran los datos del padre de familia

3: Se registran los datos de la madre de familia

4: Se registran los datos del acudiente (* persona diferente a padre o madre
que cuenta con custodia concedida por FISCALIA O ICBF)

5: Se registran los datos de hermanos matriculados en el Colegio Buenavista
|ED - Calasanz

6: Se registra la informacion escolar de los grados cursado en la trayectoria
académica de cada estudiante desde grado TRANSICION hasta GRADO
CURSADO en el 2023.

7: Se registra informacion relacionada con la salud del estudiante. Recuerde que
en caso de presentar un diagndstico debe ser entregado en fotocopia el
dia de la matricula al director de grupo.
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Nota: DEBE REGISTRAR LA INFORMACION REQUERIDA EN CADA UNO DE LOS
CAMPOS

Paso 8:

Verifique la informacién registrada en cada pestana y de click en el botén:

B Guardar

Paso 9:

En el momento de guardar se descarga un documento en formato PDF, por favor imprima este
documento en una sola hoja por ambas caras. El formato se encuentra en tamafo carta.

Paso 10:
Antes de imprimir verifique que el documento tenga la siguiente apariencia:

Cara 1 Cara 2:

HISTORIAL EDUCATIVO DEL ESTUDIANTE

"A continuacian diligencie la informacion de la trayectoria educativa del estudiante, de acyerdo con Ia entidad territorial,
establecimiento educativo, grado escolar y afio en que fue curdado

HOJA DE MATRICULA PARA EL
[Fara completar el presente Tolio de malricua por favor tener en cuenta el anexo de variables de dligenciamiento
COLEGIO BUENAVISTA IED - CALASANZ

TODAD TOTEGTO

77001100073 ZONA (L) _—
LOCALIDAD [UPZ. —
[GRADO GRUPO
NO APLICA [CARACTER OFICIAL
ACADEMICO [FECHA DILIGENCIAMIENTO - ]
TNFORMACION DEL ALUMNO _—
[INUMERO IDENTIFICACION | ——
[MUNICIPIO EXP.
MUNICIPIO - DEPTO_NACIMIENTO —_
Todo APELLIDO ] _—
200 NOMBRE _—
ETNIA ) FEso kg | | NG|
Torz] [ESTRATO T
OCALIDAD RESIDENGIA [ZONA (1)
ATEGORIA SISBEN [SuscarecomasssEn | [No CARNET SISBEN | —_—
MAIL
ELULAR [ TELEFONO RESIDENGIA | —_—
[cosAALGuNA E REDES SOCIALES? (Maraue . e ere——
FACEBOOK TW”"E'?l LCUAL TNFORMACION DE BIENESTAR DEL ESTUDIANTE,
(€3]
ETESTUmante padece algund O€ 145 SIGUIENTES enTermedades? Por 1avor marque con una "X Tas que corresponda, para las
[Vicimaoeconeucro | s [ ] No [] [ e L i o O oo oo v econd au ponda. p
[~ oeeroexPuisor |
ESTUDIANTE VADRE GABEZA DE FAMILIA [ BENEFIGIARIO VETERANG FUERZA PUBLICA | Enfermedad St NO
BENEFICIARIO HEROE DE LA NAGION 1| a. Obesidad
b Desnutricion
< T
@ Hipertension Arterial
NO PUNTAJE COEFICIENTE INTELECTUAL | . Diabetes Mellitus
NFORMA ALUD DEL ESTUDIAN . Renal
EPs ARS GRUPO SANGUINEO | ] . Alergias o Intolerancias alimentarias
EL ESTUDIANTE S [NO 4CUAL? h_Gtras que afecten Ia alimentacion diaria
[ES ALERGICO A MEDICAVENTOS
ZCudles?
[PRESENTA ALGUNA ENFERMEDAD
[REQUIERE ADMINISTRACION DE El estudiante dentro de su alimentacion habitual, ¢ha adoptado alguno de los siguientes regimenes de alimentacion? Por favor
MEDICAMENTOS marque con una "X" las que corresponda, para la opcién (f) por favor sefialar cuéles:
—  NFORWACIONDE -
TNFORMACION DE LOS PADRES Y/0 ACUDIENTES Eommen ATmenTe =] s
NOVBRE | APELLIDO | - CEOULA | TELEFONG | GELULAR | REDES SOGIALES GUE UTILIZA = e o Vesans
PADRE
ADRE b. Lactovegetariano
ACUDIENTE .0

d. Lactoovovegetariano

"Aceptamos el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y cumplir con of Manual de Convivencia y demas planes, programas y
disposiciones del establecimiento educativo. e. Celiaco
| | | T Por creencias religiosas no consume algun alimento

¢ Cual?
Firma del Estudiante Firma del Padre ylo Acudiente El estudiante requiere posible apoyo adicional en? POT favor Marque con Una X" 1as que coresponda:
| | | | Unitormes escolares TOtles Escolares T
[Transporte Escolar | |Aimentacin Escolar |

Firma del Rector(a) Firma Secretaria(o)
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Firme el folio de matricula segun corresponde, lea atentamente la nota:

Aceptamos el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y cumplir con el Manual de Convivenciay demas planes, programas y
disposiciones del establecimiento educativo.

- -
Firma del Estudiante Firma del Padre y/o Acudiente

Firma del Rector(a) Firma Secretaria(o)

Las firmas del rector y la secretaria apareceran de manera automatica.

® En caso de registrar situacion de desplazamiento, pertenencia a grupos étnicos,
discapacidades y talentos excepcionales debe presentar los respectivos soporte el dia
de la matricula.

® |os documentos para realizar el proceso de matricula son:

ACETATO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO
3 Fotocopias del Registro civil de nacimiento del estudiante o tarjetade identidad.
ACTUALIZADO

1 Fotocopia del documento identidad de los padres.

2 Fotocopias del certificado de afiliacién al Sistema General deSeguridad Social en
Salud vigente.

1 Fotocopia del carnet de vacunas al dia y/o reporte del PAIl (ProgramaAmpliado de
Inmunizacion).

1 Recibo de servicio publicol Puntaje SISBEN

Los documentos solo se presentan si no han realizado el
proceso deenvio con los estudiantes.

SI PRESENTA ALGUNA DIFICULTAD DURANTE EL PROCESO POR
FAVOR REPORTARLA UNICAMENTE AL CORREO
INSTITUCIONAL@CALASANZBUENAVISTA.EDU.CO, INFORMANDO
NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA QUE ESTA ACCEDIENDO,
DOCUMENTO DE IDENTIDAD, NOMBRE COMPLETO DEL
ESTUDIANTE, NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y GRADO.
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